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1. Общие положения

1.1. А ттестационны е комиссии по переводу и восстановлению  обучаю щ ихся программ всех 
уровней обучения, реализуемы х М ВШ М , рассматриваю т заявления обучаю щ ихся по 
вопросам перевода и восстановления и принимает реш ения о переводе и восстановлении.

1.2. А ттестационная комиссия является коллегиальны м органом, осущ ествляю щ им работу 
по переводу и восстановлению  обучаю щ ихся в начале осеннего, весеннего семестров, до 
прохождения аттестаций. П роцедура признания результатов обучения проводится 
аттестационной комиссией в форме рассмотрения докум ентов об образовании или справок 
об обучении (о периоде обучения).

1.3. ' А ттестационная комиссия в своей работе руководствуется Законом Кыргызской 
Республики «Об образовании», регуляторными актами КР в области образования, 
локальными нормативны.ми актами М ВШ М , Уставом М ВШ М  и настоящ им Положением.

2. Состав, срок и виды деятельности аттестационной комиссии

2.1. Руководство деятельностью  аттестационной комиссии осущ ествляет председатель, в 
лице ректора М ВШ М .

2.2. А ттестационная комиссия рассматривает заявления и проводит аттестационные 
процедуры: для перевода обучаю щ ихся внутри М ВШ М  с одного направления на другое; 
перевода обучаю щ ихся из других вузов, восстановления в число обучаю щ ихся.

2.3. Состав аттестационной комиссии утверждается ректором М ВШ М  сроком на один год.

2.4. А ттестационная комиссия состоит из председателя, заместителя председателя и членов 
комиссии из числа руководителей структурных подразделений, деканов, секретаря 
аттестационной комиссии.

2.5. О бучаю щ иеся, подавш ие заявление о переводе или восстановлении, при 
необходимости могут быть приглаш ены на заседание аттестационной комиссии для 
разреш ения споров, возникаю щ их в порядке перевода, отчисления и восстановления.

2.6. Для организации эффективной работы аттестационны е комиссии в вузе долж ны
создаваться но родственным специальностям (направлениям) / уровню  образовательной 
программы. '

2.7. П редседатель назначает сроки проведения заседаний, которые формирую тся в 
зависимости от количества и срока поданных заявлений.

3. Права и обязанности нредседагеля и членов а г гестационной комиссии

3.1. П редседатель аттестационной комиссии:

-  руководит работой аттестационной комиссии;
-  распределяет обязанности .между членами аттестационной комиссии, организует 

работу и обеспечивает соблю дение основных принципов работы  комиссии;
-  проводит совещ ание с члена.ми аттестационной комиссии по вопросам организации 

работы и вопросам подготовки и утверждения аттестационны х материалов;



-  имеет право реш аю щ его голоса при принятии реиюний об итогах аттестации в 
случае равенства голосов;

-  отвечает за качество работы агтестационной комиссии, полноту, достоверность 
информации, содержащ ейся в аттестационном заклю чении, объективность выводов.

3.2. Члены аттестационной комиссии:

-  проводят сравнительны й анализ соответствия перечня и объем а дисциплин учебных 
планов М ВШ М  перечню  и объемам дисциплин, указанны м в документах об 
образовании (прилож ении к диплому), справках об обучении (о периоде обучения), 
академических справках, удостоверениях о повыш ении квалификации, дипломах о 
профессиональной переподготовке, выписках из зачетно-экзаменационны х 
ведомостей, копиях зачетных книжек, представленны х претендентами;

-  участвую т в заседаниях аттестационной комиссии;
-  при необходим ости вносят обоснованные предлож ения по рассмотрению  заявления;
-  несут ответственность за своевременность, достоверность и качество 

представляемы х в аттестационную  комиссию  документов;
-  вносят предлож ения по соверш енствованию  механизма проведения аттестации.

3.3. Секретарь аттестационной комиссии организует рассм отрение поступаю щ их заявлений 
и документов, и в этих целях;

-  осущ ествляет подготовку текущ их вопросов, формирует повестку дня очередного 
заседания комиссии;

-  своевременно уведомляет членов аттестационной комиссии о предстоящ ем 
заседании;

-  реш ает организационно-технические вопросы, возникаю щ ие в ходе работы  
аттестационной комиссии;

-  контролирует правильность оформления представленных заявлений и документов;
-  обеспечивает возврат ненадлежащ им образом оф ормленны х заявлений и 

документов, а такж е заявлений и документов, в отнош ении которых принято 
реш ение аттестационной комиссии об отказе;

-  осущ ествляет подготовк)' и оформление протоколов заседаний аттестационной 
комиссии и выписок из них;

-  подписы вает протоколы  и выписки из протоколов заседаний аттестапионной 
комиссии;

-  представляет в деканат/деканат П ДО /Ц СМ О  необходимы е документы  для 
подготовки проектов приказов;

-  обеспечивает надлеж ащ ее храпение заявлений и докум ентов на стадии их 
рассмотрения аттестационной комиссией, а также хранение оригиналов протоколов 
заседаний аттестационной комиссии.

В целях реализации задач, возлож енны х на аттестационную  комиссию , секретарь комиссии 
выполняет другие функции в пределах предоставленны х ему полномочий.

3.4. А ттестационная комиссия имеет следую щ ие права:

-  запраш ивать у обучаю щ егося дополнительны е докум енты  и сведения об обучении в 
другой образовательной организации, осущ ествляю щ ей образовательную  
деятельность по программам высш его образования, необходимы е для зачета 
результатов обучения.



-  не удовлетворять заявление заявителя по переводу, восстановлению  в случае 
несоответствия поданных документов нормативны м документам .

4. Порядок работы и отчетность аттестационных комиссий

4.1. А тт'естационная комиссия осущ ествляет свою  деятельность в форме заседания, на
основании личного заявления заявителя (П рилож ение 1).
К заявлению  прилагается:
а) при переводе внутри MBLIIM и восстановлении:

-  один из следую щ их доку.ментов: справка об обучении (о периоде обучения), 
академическая справка, вы писка из зачетно-экзам енационной ведомости или 
ксерокопия зачетной книжки

б) при переводе студентов в М ВШ М  из других вузов:

-  один из следую щ их документов: справка о периоде обучения и (или) справка об 
обучении, академическая справка;

-  индивидуальны й учебны й план.

4.2. В случае предоставления претендентом на перевод или восстановление сведений, не 
соответствую щ их действительности, М ВШ М  возвращ ает докум енты  претендентам.

4.3. Заявление заявителя после визирования проректором по У ВиЛ Р и ректором М ВШ М  
направляется руководителю  УМ О /декану П Д О /директору ЦСМ О. 
На основании академической разницы  руководитель У М О /декан П Д О /директор ЦСМ О 
готовит справку по анализу соответствия изученных дисциплин учебному плану и 
направляет в комиссию  на расс.мотрение.

4.4. Работу аттестационной комиссии орш низует секретарь, который после регистрации 
подтвержденных заявлений информирует председателя аттестационной комиссии о 
необходимости рассм отрения заявлений.

4.5. Заседания аттестационной комиссии правомочны при наличии не менее двух третей ее 
членов, при этом члены комиссии участвую т в ее заседаниях без права замены. 
Заседание аттестационной комиссии ведет ее председатель, а в его отсутствие -  заместитель 
председателя комиссии.

4.6. А ттестационная комиссия при восстановлении, внутривузовском переводе, а также при 
приеме в порядке перевода обучаю щ ихся из других вузов проводит установление 
соответствия перечня и объем а дисциплин учебных планов М ВШ М  перечню  и объемам 
дисциплин, на основании сведений, указанных в анализе соответствия изученных 
дисциплин.

4.7. Но результата.м аттестации аттесгациопиая комиссия вы носит реш ение и составляет
протокол заседания по установленной форме, который подписы вается председателем и 
секретарем аттестационной комиссии (П рилож ение 2).
Реш ение аттестационной комиссии принимается откры ты м голосованием  и считается 
принятым, если за него проголосовало больш инство членов комиссии.



4.8. Реш ение аттестационной комиссии должно быть принято не позднее 10 (десяти) 
рабочих дней со дня регистрации заявления о рассмотрении возмож ности перевода / 
восстановления.

4.9. И нформацию  о результатах рассмотрения заявления, а такж е документы  зачисленны х 
переводом (восстановленны х) в М ВШ М  обучаю щ ихся секретарь аттестационной комиссии 
передает в деканат/деканат ПДО /Ц СМ О .

4.10. Деканат/деканат П ДО /Ц СМ О  проводят оф орм ление перезачтенны х и
переаттестованных дисциплин, а также ликвидацию  разницы  согласно индивидуального 
учебного плана.

4.11. В случае отрицательного заклю чения аттестационной комиссии отказ в зачете 
результатов обучения доводится до сведения лица, подавш его заявление, с указанием 
причин.

5. Порядок зачета/перезачета, аттестации/цереаттестации результатов обучения по 
дисциплинам (модулям), практикам, освоенным в других образовательных

организациях

5.1. Зачет результатов обучения осущ ествляется в одной из двух форм:

-  П ерезачет -  полный зачет результатов обучения, вклю чая промеж уточные 
аттестации, с их переносом в документы М ВШ М . О свобож дает обучаю щ егося от 
повторного изучения дисциплины  (модуля) и/или практики, а также от 
промеж уточной аттестации.

-  П ереаттестация -  частичный зачет результатов обучения. О свобож дает от 
повторного изучения части дисциплины  (модуля) или практики, но не освобож дает 
от прохож дения промеж уточной аттестации.

5.2. Реш ение о зачете или переаттестации принимается аттестационной комиссией.
5.3. П ерезачет или переазтестация оформляется на основании соответствую щ его протокола
комиссии и приказа ректора.

5.4. Перезачету подлеж ат дисциплины , если выполняю тся следую щ ие условия:

-  Совпадает наименование дисциплины.
-  О бъем и содерж ание дисциплины  совпадаю т с программой М ВШ М  не менее чем на 

75%.
-  Вид промеж уточной аттестации (зачет, диф ф еренцированны й зачет, экзамен) 

совпадает или выше требуемого (например, экзамен вместо зачета).

5.5. Ф акультативны е дисциплины  перезачитываю тся по ж еланию  обучаю щ егося.
5.6. О снованием для перезачета являю тся протокол заседания аттестационной комиссии и
приказ ректора.
5.7. Д исциплины , не совпадаю щ ие по наименованию , объему, содерж анию  или виду
аттестации, подлеж ат обязательной переаттестации.



5.8. При переводе обучаю щ егося:

-  Гуманитарные, социально-экономические и естественнонаучны е дисциплины  
зачиты ваю тся в объеме, изученном ранее.

-  О бщ епроф ессиональны е и специальные дисциплины  могут требовать сдачи 
академической разницы.

5.9. При зачислении, переводе или восстановлении на ту же или родственную  
образовательную  программу:

-  Учебные и производственные практики перезачиты ваю тся при совпадении их вида 
и продолжительности.

5.10. Если форма промеж уточной аттестации не совпадает (например, зачет вместо оценки),
дисциплина м ож ет бы ть перезачтена с оценкой «удовлетворительно». О бучаю щ ийся может 
пересдать дисциплину на общ их основаниях.
5.11. Не подлеж ат перезачету дисциплины , подтверж денны е только зачетной книжкой без 
приложения к диплом у или справки об обучении.

5.12. Д исциплины , совпадаю щ ие менее чем на 75%  по объему и содерж анию  с программами
М ВШ М , подлежат обязательной переаттестации.
5.13. П ереаттестация проводится преподавателем дисциплины  (модуля) или руководителем 
практики в форме:

-  Собеседования.
-  Тестирования.

5.14. О ценка по переаттестованной дисциплине (модулю ) вы ставляется в зачетно­
экзаменационную  ведомость и зачетную  книжку.
5.15. О бучаю щ ийся имеет право ознакомиться с учебной программой и получить
индивидуальные консультации перед переаттестацией.
5.16. П ереаттестация мож ет проводиться в период изучения дисциплины .

5.17. Реш ение о зачете оформляется протоколом аттестационной комиссии и приказом 
ректора.
5.18. И нформация о перезачете вносится в:

-  Зачетную  книжку.
-  У чебную  карточку.
-  11риложение к диплому.

5.19. В зачетной книжке делается отметка «Зачтено» или баллы  с указанием  номера и даты  
приказа.

5.20. Д исциплины , которые не могут быть переаттестованы или перезачтены, долж ны  быть
сданы в порядке ликвидации академической разницы.
5.21. Сроки ликвидации академической разницы устанавливает деканат / ДП ДО  в
индивидуальном учебном плане.
5.22. Объем дисциплин для ликвидации академической задолж енности не может
превыш ать 15 кредитов в учебны й год.



5.23. Если объем учебного плана за год превыш ает 60 кредитов, обучаю щ ийся мож ет быть 
переведен на индивидуальны й учебный план (не более 75 кредитов в год).
5.24. П ерезачет или переазтестация оформляется в индивидуальном учебном плане 
обучающегося.

5.25. О бучаю щ ийся может отказаться от зачета ранее изученны х дисциплин и пройти
обучение в общ ем порядке. В этом случае он долж ен посещ ать занятия и проходить все 
формы контроля.
5.26. Протокол аттестационной комиссии и приказ о зачете дисциплин подщ иваю тся в
личное дело обучаю щ егося.
5.27. При выявлении несоответствий в учебных планах обучаю щ ийся обязан ликвидировать 
академическую  разницу в установленны е сроки.


